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PROVOZNÍ ŘÁD ZÁJMOVÝCH ÚTVARŮ  
Domu dětí a mládeže Symfonie v budově 
Městského úřadu Poděbrady 
 
 
Dodržování pravidel 
 
Každý na účastník je povinen dodržovat všechna níže uvedená pravidla provozu učebny DDM 

v budově Městského úřadu Poděbrady na adrese Náměstí T. G. Masaryka 1130, Poděbrady. 

Při zvláště závažném nebo opakovaném porušování pravidel bude účastníkovi ukončena účast 

v kroužku dle Vnitřního řádu DDM.  

 

Pravidla pro provoz učebny 

1. Pro vstup do budovy, pohyb po budově a účast na zájmovém útvaru je nutné dodržovat obecně 

platná ustanovení a aktuální nařízení. 

2. Výtah smí používat účastníci pouze v doprovodu lektora nebo rodičů. 

3. Po vstupu do učebny jsou účastníci povinni se přezout a uložit svoji venkovní obuv do botníku, 

bundy do šatní skříně a batohy a školní tašky odložit ke stěnám učebny tak, aby nepřekážely 

volnému pohybu. 

4. Po ukončení kroužku musí být vše uklizeno ve skříňce kroužku a učebna musí být připravena 

pro další navazující aktivity. 

5. Lektor opouští učebnu poté, co zkontroloval, že jsou všechny elektrické spotřebiče vypnuté, 

případně vytažené ze zásuvek, jsou zavřená všechna okna a je zhasnuto. 

6. V případě zjištění jakéhokoliv poškození vybavení nebo učebny oznamte tuto skutečnost do DDM 

Symfonie 325 614 326, vedoucímu svého oddělení nebo kontaktujete P. Špeldovou na mobil 

608 940 064. 

 

Průběh kroužku 

Každý účastník kroužku dodržuje následující pravidla: 

1. Během kroužku nesmí být na pracovních stolech žádné potraviny a ani pití.  

2. Účastníci kroužku nesmí bez vědomí lektora manipulovat s elektrickými zařízeními a nesmí 

přistupovat k otevřeným oknům. 

3. Elektronická zařízení používají účastníci po poučení a pod dohledem lektora. 

4. Všichni účastníci musí věnovat zvýšenou pozornost prodlužovacím kabelům na podlaze. 

5. Lektor při příchodu odemyká WC a s odchodem z kroužku WC zamyká. 

6. Každý účastník uklízí své místo a dále pomáhá s úklidem vybavení kroužku tak, aby bylo možné 

opustit učebnu včas pro plynulý začátek navazujícího kroužku dle rozvrhu. 

 

 

Pravidla užívání počítačů, smart zařízení 

Pravidla užívání počítačů a počítačové sítě se vztahují na užívání jakýchkoli počítačů a smart 

zařízení v rámci aktivit provozovaných DDM Symfonie. 

1. Uživatel se zavazuje, že nebude šířit a vědomě používat dostupný software v rozporu s právními 

předpisy, zejména s autorským zákonem, a že software, získaný v souladu s těmito předpisy nebude 

užívat v rozporu se smlouvou, kterou autor softwaru udělil (licenční ujednání). 

2. Uživatel smí používat počítačové prostředky jen v rámci své pracovní náplně, studenti v rámci 

svého vzdělávání. Je zakázáno používat síť pro osobní, politické nebo komerční účely. 
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3. Přístupová práva uživatele jsou dána jeho uživatelskou identifikací (přihlašovací jméno, heslo, 

případně další atributy sloužící k identifikaci uživatele) a členstvím ve studijních skupinách.  

4. Výpočetní prostředky a síť DDM Symfonie nesmí být využita pro šíření informací komerčního 

charakteru, politickou nebo náboženskou propagaci a materiálů, které jsou v rozporu s právními 

předpisy či etikou. Zakázáno je využívat výpočetní prostředky v počítačové síti DDM Symfonie  

k vyhledávání, stahování, prohlížení a šíření pornografického obsahu. Je zakázáno využívání 

prostředků peer-to-peer sítí, šířit, vytvářet a participovat na xenofobním, rasistickém a jiném obsahu, 

poškozující práva ostatních. 

5.  Oprávnění uživatelé elektronických informačních zdrojů DDM Symfonie jsou povinni dodržovat 

licenční podmínky platné pro jednotlivé zdroje a báze dat.  

6.  Uživatel je povinen respektovat autorskoprávní ochranu dat podle zákona č. 121/2000 Sb., 

o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů 

(autorský zákon) a ostatní předpisy. 

7. V případě porušení těchto pravidel mohou být uplatněny sankce podle obecně závazných 

právních předpisů. 

 

 

Platnost provozního řádu je od 1. 9. 2024. 

 

Vydala dne 16. 7. 2024 

 

Bc. Jitka Karbulková, ředitelka 
 
 
 


